
नागार्जुन नगरपालिका ७ नं. वडा कार्ाुिर्बाट प्रदान गररने कामकावाुही सम्बन्धी 

सम्पजरु् लववरर् सलहतको नागररक वडापत्र २०७९।८० 

 

क्र.स सेवा सजलवधाको नाम  

 आवश्यक पने कागर्ातहरु 

 

१. घर र्ग्गा नामसारी लसफाररस  

 १) घर र्ग्गा नामसारी सम्बन्धी लवसृ्तत लववरर् खजिेको लनवेदन   

 २) लनवेदकको नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप  

 ३) मृतक र लनवेदक लवचको नाता प्रमालर्त प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ४) र्ग्गा धनी प्रमार् पजर्ाुको प्रलतलिलप 

 ५) सरु्लमन मजचजल्का गरी बजझ्नजपने भए सरु्लमनमा साक्षी बसे्नको नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ६) चािज आ. व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा सम्पलि कर लतरेको रलसद 

 

२. मेही िगत कट्टा लसफाररस 

 १) मोही िगत कट्टा हुनजपने पूरु् लववरर्को लनवेदन 

 (२) लनवेदकको नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) र्ग्गाधनी प्रमार् पजर्ाुको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 ४) र्ग्गाको प्रमालर्त नापी नक्सा 

 ५) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलि कर लतरेको रलसद 

 ६) र्ग्गाको शे्रस्ता र लफल्ड बजकको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 

३. घर कार्म लसफाररस  



           १) घर कार्म लसफाररस पाउः भने्न सम्बन्धी लनवेदन 

 २) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) सम्बन्धन्धत र्ग्गाको िािपजर्ाुको प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ४) स्थिगत प्रलतवेदन  

 ५) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलि कर लतरेको रलसद 

 

४. छात्रवृलि लसफाररस 

 १) लनवेदन पत्र र प्रलतलिलप नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

२)   घर भएमा चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलि कर लतरेको      रलसद, 

व्यवसार्  ् र भएमा व्यवसार् कर लतरेको रलसद 

 ३) शैलक्षक र्ोग्यताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 

५. लवपन्न लवद्याथी छात्रवृलि लसफाररस 

 १) लनवेदन पत्र र प्रलतलिलप नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 २) शैलक्षक र्ोग्यताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 

६. अपाङ्ग लसफाररस  

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमार् पत्र र्न्मदताुको प्रलतलिलप  

 २) कज न प्रकारको शारीररक अपाङ्गता हो सो मेलडकि सजपरीटेने्डन्टको सम्बन्धी लसफाररस 

 ३) व्यन्धि सं्वर् उपन्धस्थत हुनजपने वा सम्बन्धन्धत कमुचारीको प्रलतवेदन 

 

७. अस्थाई लसफाररस बसोबास  

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप र बसोबास गने घर नम्बर, टोि, माग वा    बाटोको नाम 

 २) वहािमा बसेको भए घरधनीको सनाखत मजचजल्का र लनर्को नागररकता प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप 



 (३) कमुचारीको हकमा हाि कारु्रत रहेको कार्ाुिर्को पत्र 

 ४) घरबहाि कर लतरेका रलसद 

 ५) घरबहािको सम्झौता पत्र 

 

८. स्थार्ी बसोबास लसफाररस 

 (१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप 

 (२) बसााँई सराईको हकमा बसाई सराईर  दताु प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) चािज आ. व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलि कर लतरेको रलसद 

 ४) र्ग्गाधनी प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 

९. नगाररकता र प्रलतलिलप लसफाररस  

१) लनवेदन पत्र र आमा र बजबाको को नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 २) र्न्म दताु प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) लववालहत मलहिाको हकमा पलत र आमा र बजबाको नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ४)चाररत्रीक प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ५) लववाह दताु प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप (लबबालहताको हकमा ) 

 ६) बसााँई सरी आएको हकमा बसााँई सराईको प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप 

 ७) दजवै कान देन्धखने पासपोटु साईर्को फोटो २ प्रलत 

८) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घरर्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलि कर लतरेको रलसद वा कर लनधाुरर् 

स्वीकृत भएको कागर्ात 

 ९) कमुचारी पररवारको हकमा सम्बन्धन्धत कार्ाुिर्को लसफाररस 

 (१०) प्रलतलिलप नागररकताको हकमा पजरानो नागररकताको प्रलतलिलप 

 

१०. अंलगकृत नागररकता लसफाररस  



१) लनवेदन पत्र र अंलगकृत नागररकता प्राप्त गनु खोरे्को स्पष्ट आधार 

 (२) सालवक मजिकको नागररकता पररत्याग वा पररत्याग गनुचिाएको पजलष्ट गने कागर्ातहरु 

 ३) नेपािमा १५ वरु्देन्धख कज नै काम गरी बसेको प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

(४) बैबालहक अंलगकत नागररकताका िालग लववाह दताु प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप र सम्बन्धन्धत देशको 

आलधकाररक प्रमार्पत्र 

 ५) नेपािी भार्ा िेख र वोल्न र्ाने्न प्रमार्कागर्ातहरु 

 ६) पासपोटु साईर्को फोटो ३ प्रलत 

 ७) चािज आ. व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकत सम्पलि कर लतरेको रलसद 

 ८) सरु्लमन मजचजल्का 

 

११. आलथुक अवस्था बलिर्ो वा सम्पन्नता प्रमालर्त  

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 २) र्ग्गाधनी प्रमार् पजर्ाु 

३) आर्श्रोत भए आर्श्रोत खजल्ने कागर्ात 

४) अन्य आवश्यक कागर्ात 

५) चािज आ. व सम्मको र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलि कर र बहाि कर लतरेको रलसद वा करलनधाुरर् स्वीकृत 

भएको कागर्ात 

६) सरु्लमन मजचजल्का 

 

१२. आलथुक अवस्था कमर्ोर वा लवपन्नता प्रमकालर्त  

(१) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

(२) आलथुक अवस्था कमर्ोर भएको पजलष्ट हुने कागर्ात 

 

१३. लवद र्जत र्डान लसफाररस  



१) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

२) र्ग्गाधनी प्रमार्पत्रको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

३) हक भोगको श्रोत खजल्ने कागर्ात 

४) नक्सा पास वा नामसारी नक्सा भएको प्रमार्को प्रलतलिलप 

५) अन्य आवश्यक कागर्ातहरु 

६) चािज आ. व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलि कर लतरेको रलसद कर लनधाुरर् 

स्वीकृत भएको कागर्ात 

 

१४. धारा र्डान लसफाररस  

१) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

२) नक्सा पास वा नामसारी नक्सा भएको प्रमार्को प्रलतलिलप 

३) र्ग्गा धनी प्रमार् पजर्ाुको प्रलतलिलप 

४) चािज आ. व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलि कर लतरेको रलसद कर लनधाुरर् स्वीकृत 

भएको कागर्ात 

 

१५. लर्लवत रहेको लसफाररस  

१) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

२) स्वरं् व्यन्धि उपन्धस्थत हुनजपने 

३) दजई प्रलत पासपोटु साइर्को फोटो 

४) चािज आ. व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलि कर लतरेको रलसद कर लनधाुरर् स्वीकृत 

भएको कागर्ात 

 

१६.  दजवै नाम गरेको ब्यन्धि एकै हो भने्न लसफाररस, फरक र्न्म लमलत संशोधन 

लसफाररस  

१)     नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 



२) नाम फरक परेको पजलष्ट गने प्रमालर्त कागर्ातहरु 

३) र्ग्गाको धनी प्रमार्पत्रको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

४) सम्बन्धन्धत व्यन्धि वा हकवािा उपन्धस्त भई सनाखत गनजु पने 

 ५) आवश्यकता अनजसार स्थानीर् प्रहरी सरु्लमनका मजर्जल्काको प्रलतवेदन माग गनु सके्न 

 

१७. र्ग्गा मजल्याङकन लसफाररस प्रमालर्त  

१) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

२) र्ग्गाधनी प्रमार्पत्रको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

३) र्ग्गाको आसपासको चिन चल्तीको मजल्य प्रके्षपर् 

४) हािसािै आसपासको खररद लबक्री भएको भए सो प्रमार् वा सरु्लमन मजचजल्का 

५) चािज आ. व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलि कर लतरेको रलसद कर लनधाुरर् स्वीकृत 

भएको कागर्ात 

 

१८.  ब्यवसार् बन्द लसफाररस 

 (१) आफ्नो व्यवसार्को लवसृ्तत व्यहोरासलहतको लनवेदन पत्र 

२) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

३) चािज आ.व. सम्मको व्यवसार् नवीकरर् गरेको प्रमार्पत्रको सक्कि 

४) घर बहाि सम्झौता पत्रको प्रलतलिलप 

५) स्थिगत प्रलतवेदन 

६) लवदेशीको हकमा पररचर् खजल्ने कागर्ात वा सम्बन्धन्धत दजतावासको पत्र 

 

 

७) आफनै घर भएमा चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एककीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद 

वा कर लनधाुरर् स्वीकृत भएको कागर्ात 

 



१९. ब्यवसार् सञ्चािन नभएको लसफाररस 

 (१) व्यवसार् सञ्चािन नभएको कारर् सलहतको लनवेदन पत्र 

२) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

३) स्थानीर् तहको नाममा व्यवसार् गरेको प्रमार्पत्र 

४) आफनै घर भएमा चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एककीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद 

वा कर लनधाुरर् स्वीकृत भएको कागर्ात 

 ५) स्थिगत प्रलतवेदन 

६) घरबहाि सम्झौता पत्रको प्रलतलिलप 

 ७) सरु्लमन मजचजल्का आवश्यक परेमा सो समेत 

 

२०. ब्यापार ब्यवसार् नभएको लसफाररस 

 (१) कारर् सलहतको लनवेदन पत्र 

 २) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) स्थानीर् तहको नाममा व्यवसार् गरेको प्रमार्पत्र 

४) आफनै घर भएमा चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एककीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद 

वा कर लनधाुरर् स्वीकृत भएको कागर्ात 

 ५) स्थिगत प्रलतवेदन 

 ६) घरबहाि सम्झौता पत्रको प्रलतलिलप 

 ७) सरु्लमन मजचजल्का आवश्यक परेमा सो समेत 

 

२१. कोटुटीलफ लमनाहा लसफाररश 

 १) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

२) आफनै घर भएमा चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एककीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद 

वा कर लनधाुरर् सवीकृत भएको कागर्ात 



 ३) अदाितमा मजद्धा परेका प्रमार् कागर्ातहरु 

 ४) कोटु फी लमनाहा हुनज पने स्पष्ट कारर् लिन्धखत रुपमा लदनज पर ु ने 

 ५) स्थानीर् सरु्लमनका मजचजल्का 

 

२२. नबािक पररचर्पत्र लसफाररस  

१)बाबज आमाको नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

 २) र्न्म दताुको प्रमार्पत्र प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 ३) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एककीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद  

 ४) नाबािक खजल्ने थप कज नै प्रमार् कागर्ात भए सो समेत पेश गने 

 ५) नाबािक अलनवारु् उपन्धस्थत हुनजपने 

 ६ दजवै कान देन्धखने पासपोटु साईर्को फोटो 

 

२३. चैपार्ा सम्बन्धी लसफाररस  

१) कारर् सलहतको लनवेदन 

 २) चौपार्ा िाने ठाउाँको स्वीकृतपत्र गने 

 ३) लिने लदने दजवैिे सनाखत गनजुपने 

 ४) चौपार् पािन गनेका हकमा स्थान र छरलछमेक तथा वातावरर्मा प्रलतकज ि प्रभाव नपने व्यहोरा 

 

२४. व्यवसार् दताु लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र 

२) ब्यवसार् दताु गरेको प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

३) आफनै घर भएमा चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एककीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद 

वा कर लनधाुरर् स्वीकृत भएको कागर्ात 

४) वहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिलप 



५)दजई प्रलत पासपोटु साइर् फोटो 

 

२५. उद्योग ठााँउसारी लसफाररस  

१) उद्योग ठााँउसारीका िालग लनवेदन 

 २) उद्योग दताु प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) स्थानीर् तहको नामको नलवकरर् सलहतको व्यवसार् दताु प्रमार् पत्र 

४) आफनै घर भएमा चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद वा 

कर लनधाुरर् स्वीकृत भएको कागर्ात 

५) वहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिलप र वहाि कर लतरेको रलसद नलतरेको भए लतनजु बजझाउनज पने  

६) स्थानीर् तहको नाम के्षत्रलभत्र सारी र्ाने भए सम्बन्धन्धत वडा कार्ाुिर्को अनजमलतको लसफाररस पत्र 

 

२६. लवद्यािर् ठाउाँसारी लसफाररस  

१) लवद्यािर् ठाउसारीका िालग लनवेदन 

 २) लवद्यािर् दताु प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) स्थानीर् तहको नामको नलवकरर् सलहतको व्यवसार् दताु प्रमार् पत्र 

४) सरकारी एव सामजदालर्क लवद्यािर् बाहेक अन्यमा चािज आ.व. सम्मको सरीर्ाने ठाउाँ   हािको ठाउाँ  दजवैको 

मािपोत  घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद 

५) बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिलप र बहाि कर लतरेको रलसद नलतरेको भए लतनजु बजझाउनज पने 

 ६) स्थार्ी िेखा नम्बर प्रमार्पत्रको अनजमलत पत्र 

 ७) लनररक्षर् प्रलतवेदन 

 ८) सरी र्ाने ठाउाँको वडा कार्ाुिर्को अनजमलत पत्र 

 

२७. आन्तररक बसाई सराई लसफाररस  

१)नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 



२) सरी र्ाने व्यन्धिहरु नागरीकताको प्रमार्पत्रको प्रमालर्त प्रलतलिलप र नागररकता प्रमार्पत्र नभएको 

हकमा लववाह दताु वा र्न्म दताु वा उमेर खजिेको लनस्साको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

३) र्ग्गाधनी प्रमार् पजर्ाुको प्रलतलिलप, घर वा र्ग्गा नभएको हकमा व्यवसाउ वा बसाई खजल्ने प्रमार् 

कागर्ात 

४) घर र्ग्गा भएकाको हकमा घर भए चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एककीकृत सम्पलत 

कर लतरेको रलसद वा कर लनधाुरर् स्वीकृत भएको कागर्ात 

 ५)घर र्ग्गा नभएको हकमा सम्बन्धन्धत घर धनीसाँग गरेको घर वहािको सम्झौता 

 

२८. लवद्यािर् सञ्चािन स्वीकृती कक्ष बृन्धद्ध लसफाररस  

१) लवद्यािर् कक्षा बृन्धद्धका िालग लनवेदन 

 २) लवद्यािर् दताु प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप 

 ३)स्थानीर् तहको नाममा चािज आ.व. को नलवकरर् सलहतको व्यवसार् दताु प्रमार् पत्र  

४) सरकारी बाहेकका लवद्यािर्का हकमा चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत समपलत 

कर लतरेको रलसद 

 ५) बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिलप र बहाि कर लतरेको रलसद 

 ६)लनररक्षर् प्रलतवेदन 

 

२९. व्यलि,गत लववरर् लसफाररस  

१) लनवेदन पत्र 

२) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) चािज आ.व. सममको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर कागर्ातहरु 

 ४) लवर्र्साँग सम्बन्धन्धत अन्य प्रमार् कागर्ातहरु 

 

३०. र्ग्गा दताु लसफाररस  

१) लनवेदन 



 २) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

३) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर भए घर र्ग्गा कर वा एकलकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद वा कर 

लनधाुरर् स्वीकृती भएको कागर्ात 

 ४) सालवक िागत प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 ५) लफल्ड बजक उतार 

 ६) स्थिगत लनरीक्षर् प्रलतवेदन 

 ७) र्ग्गाको नापी नक्सा 

 ८) र्ग्गासाँग सम्बन्धन्धत अन्य प्रमार् कागर्ातहरु 

 ९) स्थानीर् सरु्लमन मजचजल्का 

 

३१. संरक्षर् लसफाररस व्यन्धिगत   

१) लनवेदन 

 २) संरक्षक लदने र लिने व्यन्धिको नागररकता र र्न्मदताु प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद 

 ४) आवश्यकता अनजसारको स्थिगत सरु्लमन मजचजल्का 

 ५) स्थानीर् सरु्लमन मजचजल्का 

 

३२. संरक्षक लसफाररस(संस्थागत)  

१) लनवेदन 

२)संस्थाको नवीकरर् सलहतको्े प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप एवं लवधानको प्रलतलिलप वा लनर्माविी प्रलतलिलप 

 ३) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद 

 ४) बहािमा भए सम्झौता पत्रप्रलतलिलप र बहाि कर लतरेको रलसद वा नलतरेको भए लतनजु पने 

 ५)आवश्यकता अनजसार सरु्लमन मजचजल्का 

 



३३. नेपाि सरकारको नाममा बाटो कार्म लसफाररस  

१) लनवेदन  

 २) र्ग्गाधनी प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) नापी नक्सा 

४) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद वा कर लनधाुरर् 

स्वीकृत भएको कागर्ात 

 ५) र्ग्गाधनीको स्वीकृलतको सनाखत गनजुपने 

 ६) र्ग्गाधनीिे सनाखत गरेको कागर्ात 

 

३५. मृतकसाँगको नाता प्रमालर्त  

१) लनवेदन तथा नाता खजल्ने प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 २) हकदारहरुको नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) मृत्यज दताु प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ४) मृतकको नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ५) हकवािा नाबािक भए र्न्मदताु प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ६) बसाईसरी आएको हकमा बसाईसराईको प्रलतलिलप 

 ७) हकदारहरुको पासपोटु साईर्को फोटो ४ प्रलत 

 ८) स्थानीर् सरु्लमन मजचजल्का 

 ९) आवश्यकता अनजसार स्थानीर् प्रहरी सरु्लमन मजचजल्का 

 

३६. कोठा खोल्ने कारु् रोहवरमा बसे्न  

१) कारर् प्रष्ट खजिेको लनवेदन 

 २) चािज आ.व. सम्मको घरर्ग्गा कर, वहाि कर र मािपोत लतरेको रलसद 

 ३) बहाि सम्झौताको प्रमालर्त प्रलतलिलप 



 ४) लर्ल्ला प्रशासन कार्ाुिर्को पत्र 

 ५) स्थानीर् सरु्लमन मजचजल्का 

 ६) आवश्यकता अनजसार स्थानीर् प्रहरी सरु्लमन मजचजल्का 

 

३७. लनःशजिक वा सःशजल्क स्वास्थ्य उपचार लसफाररस  

१) लनवेदन तथा नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 २) लवपन्नता खजल्ने प्रमार् कागर्ात 

 ३) लसफाररस आवश्यक भएको अन्य कारर् 

 

३८. अन्य कार्ाुिर्को माग अनजसार लववरर् खजिाई पठाउउने कारु्  

१) लनवेदन तथा नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 २) कार्ाुिर्को पत्र 

 ३) लबर्र्साँग सम्बन्धन्धत अन्य कागर्ातहरु 

 

३९. संस्था दताु लसफाररस  

१) लवधान वा लनर्माविी, लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 २) संस्था भााँडामा बसे्न भए सम्झौता पत्र र बहाि कर लतरेको रलसद , नलतरेको भए लतनजु पने 

 ३) संस्था आफ्नै घरमा बसे्न भए सोको र्ग्गाधनी प्रमार्पत्र र नक्सा पास प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप 

४) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद वा कर लनधाुरर् 

स्वीकृत भएको कागर्ात 

 

४०. घर बाटो लसफाररस  

१) लनवेदन (बाटोको नाम, टोि समेत खजिाउने) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 २) र्ग्गाधनी प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 



 ३) र्ग्गा रहेको के्षत्रको प्रमालर्त सक्कि नापी नक्सा 

४) चािज आ.व. स्रम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद वा कर लनधाुरर् 

स्वीकृत भएको कागर्ात 

५) लिने लदने दजबै व्यन्धि नागररकता प्रमार्पत्रको प्रमालर्त प्रलतलिलप सलहत उपन्धस्थत हुनज पने वा लनर्हरुिे 

लदएको अलधकृत वारेसको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 ६) स्थिगत लनरीक्षर् प्रलतवेदन 

 

४१. चारलकल्ला प्रमालर्त  

१) लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 २) र्ग्गाधनी प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) र्ग्गा रहेको के्षत्रको प्रमालर्त सक्कि नापी नक्सा 

४) चािज आ.व. सममको मािपोचत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद वा कर लनधाुरर् 

स्वीकृत भएको कागर्ात 

५) लनवेदक स्वरं् वा लनर्िे अन्य व्यन्धििाई तोकेको हकमा लनर् लनवेदकिे लदएको अलधकृत वारसनामाको 

प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 

४२. र्न्मलमलत प्रमालर्त  

१) लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 २) नाबािकको हकमा र्न्म दताु प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) बसाई सरी आएको भए सो को प्रमार् पत्र 

 ४) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरको रलसद 

 

४३. लववाह प्रमालर्त   

१) दजिाह दजिहीको नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 २) बसाईसरी आएको हकमा बसाईसराई दताु प्रमार् पत्र 



 ३) दजिाहा दजिही दजबै उपन्धस्थत भई सनाखत गनजु पने 

४) चािज आ.व. सममको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद वा कर लनधाुरर् 

स्वीकृत भएको कागर्ात 

 ५) लव.स २०३४ पलछको हकमा लववाहदताु प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप 

 

४४. घर पाताि प्रमालर्त  

१) लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 २) घरको नक्सा, नक्सा पास प्रमार्पत्र 

 ३) स्थिगत लनरीक्षर् प्रलतवेदन 

४) चािज आ.व. सममको मािपोचत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद वा कर लनधाुरर् 

स्वीकृत भएको कागर्ात 

 ५) आवश्यकता अनजसार सरु्लमन मजचजल्का 

 

४५. कागत मञ्र्जरीनामा प्रमालर्त  

१) लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

२) चािज आ.व. सममको मािपोचत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद वा कर लनधाुरर् 

स्वीकृत भएको कागर्ात 

 ३) प्रमालर्त गनजुपने लवर्र् साँग सम्बन्धन्धत प्रमार् कागार्ातहरुको प्रलतलिलप 

 ४) मन्र्जरीनामा लिने र लदने दजवै व्यन्धि 

 

४६. हकवािा वा हकदार प्रमालर्त  

१) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन 

 २) नाताप्रमालर्त प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) हकदार प्रमालर्तका िालग स्थिगत सरु्लमलन 

 ४) हकदार प्रमालर्त गने थप प्रमार् कागर् 



५) चािज आ.व. सममको मािपोचत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद वा कर लनधाुरर् 

स्वीकृत भएको कागर्ात 

 ६) आवश्यकता अनजसार सरु्लमन मजचजल्का 

 

४७. अलववालहत प्रमालर्त  

१) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन 

 २) संरक्षक वा अलभभवकिे कार्ाुिर्को रोहबरमा गरेको सनाखत पत्र 

 ३) स्थानीर् सरु्लमन मजचजल्काको पत्र 

 ४) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद 

 ५) लवदेशमा रहेको हकमा लवदेशन्धस्थत नेपालि लनर्ोगबाट आएको लसफाररस 

 

४८. र्ग्ग रेखांकनको कारु् सो कारु्मा रोहबर  

१) लनवेदन पत्र  

 २) सम्बन्धन्धत कार्ाुिर्को पत्र 

 ३) प्रालवलधक प्रलतवेदन 

 ४) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद 

 

४९. र्ग्गाधनी पजर्ाु हराएको लसफाररस  

१) लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप  

 २) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद 

 ३) र्ग्गाधनी प्रमार् पजर्ाुको प्रलतलिलप  

 ४) लनवेदकको स्थार्ी वतन र्ग्गा रहेको वडाको नभएमा स्थानीर् सरु्लमन मजचजल्का 

 

५०. पजर्ाुमा घर कार्म गने लसफाररस  



१) लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप  

 २) भवन नक्सा पास प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) लनमाुर् सम्पन्न प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

४) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद वा कर लनधाुरर् 

स्वीकृत भएको कागर्ात 

 ५) र्ग्गाधनी प्रमार् पजर्ाुको प्रलतलिलप 

 

५१. अंगे्रर्ी लसफाररस तथा प्रमालर्त  

१) लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप  

 २)लवर्र् साँग सम्बन्धन्धत प्रमार् कागर्ातको प्रलतलिलप 

 ३) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद 

 

५२. लमिापत्र कागर् , उर्जरी दताु  

१) लमिापत्र गने दजवै पक्षको संर्जि लनवेदन 

 २) सम्बन्धन्धत व्यन्धिहरुको नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) लवर्र्साँग सम्बन्धन्धत अन्य कागर्ातहरु 

 

५३. एलककृत सम्पलि कर , घर र्ग्गा कर  

१) लनवेदन 

 २) र्ग्गाधनी प्रमार् पजर्ाुको प्रलतलिलप 

 ३) भवन नक्शा स्वीकृलत प्रमार्पत्र र नक्शाको प्रलतलिलप 

 ४) भवन, र्ग्गा खररद गरेको भए मािपोतबाट रलर्ष्टर ेशन पाररत लिन्धखतको प्रलतलिलप 

५) स्थानीर् तहको नाम घोर्र्ा हुनजपजवु लनमाुर् भएका भवन हकमा नापी नक्शा वा स्थिगत प्रालवलधक 

प्रलतवेदन 



 ६) मािपोत लतरेको रलसद 

 ७) आ.व. ०५७।५८ पजवु आन्तररक रार्श्व कार्ाुिर्मा कर लतरेको भए सोको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 ८) नागररकता र नापी नक्साको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 

५४. बहाि कर  

१) लनवेदन पत्र 

 २) बहाि सम्झौता 

 ३) नेपाि सरकारमा बहािसाँग सम्बन्धन्धत लनकार्मा दताु गरेको प्रमार् पत्र 

 ४) नागररकताको प्रमान्धतत प्रलतलिलप 

५) चािज आ.व. सम्मघर र्ग्गा र मािपोत लतरेको रलसदको वा लनधाुरर् आदेशको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 

५५. लवज्ञापन कर  

१) संस्थाको प्रमालर्त कागर्ात 

 २) सम्बन्धन्धत स्थानीर् तहमा लतनु बजझाउन पने व्यवसार् र अन्य करको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 

५६. मिपोत वा भजलमकर  

१) लनवेदन पत्र 

२) प्रथम बरु्का िालग र्ग्गा धनी प्रमार् पजर्ाु, नवीकरर्का िालग अलघल्लो आ.व.मा मािपोत लतरेको रलसद वा 

र्स कार्ाुिर्बाट र्ारी गररएको मािपोत नवीकरर्ा बजक 

 ३) घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत 

 

५७. र्न्म दताु  

१) लनवेदन पत्र 

 २) बािकको बाबज आमाको नागररकता 



 ३) चािज आ.व. सम्मघर र्ग्गा र मािपोत लतरेको रलसद 

४) अस्पतािमा र्न्म भएको हकमा सम्बन्धन्धत अस्पताििे र्न्म प्रमालर्त गरेको पररचर्पत्रको प्रमालर्त 

प्रलतलिलप 

 

५८. मृत्यज दताु  

१) लनवेदन पत्र 

 २) मृतकको नागररकता र  सजचाना लदन आउनेको नागररकता 

 ३) मृतक साँग सम्बन्ध र्ोलडने प्रमार्पत्र 

 ४) अलववालहत मृतकको हकमा स्थानीर् सरु्लमन पत्र 

 ५) मृतकको नागररकता नभएको हकमा स्थानीर् सरु्लमन पत्र 

 ६) सजचना लदने व्यन्धिको नागररकता नभएमा समेत स्थानीर् सरु्लमन पत्र 

 

५९. बसाईसराई र्ाने आउने दताु  

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमार् पत्रको प्रलतलिलप 

२) बसाई सरीाु गरी र्ानेको हकमा पररवारको लववरर् सलहत सम्बन्धन्धत वडा कार्ाुिर्मा बसाईसराईको 

कागर्ात 

 ३) र्हााँ र्ानेहो त्यस ठाउको िािपजर्ाु र र्जन ठाउाँमा आउनेको पलन िािपजपाु पेश गनजु पने 

 ४) बसाईसराई गरी आउनेको हकमा बसाईसराई गरी ल्याएको प्रमार् पत्र 

 

६०. सम्बन्ध लबचे्छद दताु  

१) लनवेदन पत्र 

 २) अदाितबाट सम्बन्ध लवचे्छद भएको फैसिाको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 ३) पलत पत्नीको नागररकताको प्रलतलिलप १।१ प्रलत 

 ४) केटाको स्थार्ी ठेगाना सम्बन्धन्धत वडाको हुनज पने 



 

६१. लववाह दताु  

१) लनवेदन पत्र 

 २) दजिहा दजिहीको नागररकताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप 

 ३) दजिहीको नागररकता नभएमा बाबज वा दार्जभाईको नागररकताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिलप  

 ४) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घरर्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत कर लतरेको रलसद 

 

६२. नर्ााँ व्यवसार् दताु लसफाररस  

१) लनवेदन पत्र 

 २) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

३) लवदेशीको हकमा राहदानीको प्रमालर्त प्रलतलिप वा सम्बन्धन्धत दजतावासको लनर्को पररचर् खजल्ने 

लसफाररस 

 ४) २ प्रलत फोटो र घर वहाि सम m्ौता 

 ५) आफ्नै घर टहरा चा.िज आ.व. सम्मको मािपोत र घरर्ग्गा कर लतरेको 

६) स्थानीर् तहको नाममा दताु नगरी प्यान वा अन्य लनकार्मा दताु गरी व्यवसर् दताु गरेको हकमा प्यान दताु 

वा अन्य लनकार्बाट र्ारी गरेको व्यवसार् प्रमार्पत्रको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 

६३. व्यवसार् नलवकरर्  

१) लनवेदन पत्र 

 २) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 ३) स्थानीर्तहबाट दताु भएको व्यवसार् दताुको प्रमार्पत्रको प्रमालर्त प्र रलतलिलप 

 ४) बहाि सम्झौता प्रलतलिलप 

 ५) आफ्नै घर टहरा भए चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर लतरेको रलसद 

 



६४. उले्लन्धखत बाहेक अन्य स्थानीर् आवश्यकता अनजसारका लसफाररस 

प्रमालर्त  

१) नागररकता प्रमार्पत्रको प्रमालर्त प्रलतलिलप 

 २) लवर्र् साँग सम्बन्धन्धत प्रमार् कागर्ात 

३) चािज आ.व. सम्मको मािपोत र घर र्ग्गा कर वा एकीकृत सम्पलत  कर लतरेको रलसद वा कर लनधाुरर् 

स्वीकृत एको कागर्ात 

 

 

 


